學校行政 課程綱要 

	◎ 科目名稱：學校行政

	◎ 英文名稱：Administration in Schools

	◎ 科目代碼：EP__13100

	◎ 修別：選修

	◎ 學分數：2

	◎ 時數：2

	 

	一、課程目標：

	讓學生了解學校行政的理論與實際，使其能運用於日常學校行政事務．

	 

	二、資源需求評估：

	投影機

	 

	三、先修課程：

	

	 

	四、課程綱要：

	1.學校行政的基本概念

	2.學校行政的管理基礎

	3.學校行政的法學基礎

	4.學校行政的組織與運作

	5.學校行政的計畫與決定

	6.學校行政的領導

	7.學校行政的溝通

	8.學校行政的教務工作

	9.學校行政的訓導工作

	10.學校行政的總務工作

	11.學校行政的輔導工作

	12.學校行政的人事工作

	13.學校行政的會計工作

	14.學校行政的評鑑與效能

	 

	五、教學要求進行方式之建議：

	講述法與討論法

	 

	六、課程成績評定之依據和標準：

	 

	七、其他：


